Zaklad Ubezpieczen Spolecznych

Wydzial Kontroli Platnikow Sktadek w Rzeszowie
Siemiradzkiego 10

35-006 Rzeszow

Dane identyfikacyjne platnika:
NIP: 8131738087
REGON: 690330444

Znak pisma: 352021050023PR0O001
Znak sprawy: 352021050023

Protokol kontroli

Platnika sktadek: Biuro Rozwoju Miasta Rzeszowa, 35-010 Rzeszow,
ul. Ks. Jalowego 23a.

Kontrolg przeprowadzit inspektor kontroli Zakladu Ubezpieczen Spolecznych

posiadajacy legitymacje stuzbowag nr 09084, na podstawie upowaznienia nr
3520210500231 wystawionego 27 kwietnia 2021 r. z upowaznienia Gléwnego Inspektora
Kontroli Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych.

Kontrolg przeprowadzono w dniach: 24 maja 2021r. - 28 maja 2021r., 31 maja 2021r.

W czynnosciach kontrolnych w dniach 24 maja 2021r. — 28 maja 2021r, 31 maja 2021r.
uczestniczyl Kandydat na Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych,

na podstawie upowaznienia nr 3520210500231/2,wystawionego w dniu 27 kwietnia
2021r. z upowaznienia Gléwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczeni Spotecznych.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono dnia 24 maja 2021 r. platnikowi
sktadek: Dyrektor BRMR.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 2.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2020 r. zostata podana na podstawie danych
wykazanych przez platnika sktadek w deklaracji rozliczeniowej (ZUS DRA) za listopad 2020 r.
(dane te nie s przedmiotem tej kontroli): - 71

Miejsce prowadzenia kontroli:

- Biuro Rozwoju Miasta Rzeszowa ul. Ks. Jalowego 23a, 35-010 Rzeszow,

- Zaklad Ubezpieczen Spolecznych Oddzial w Rzeszowie ul. Siemiradzkiego 10, 35-006
Rzeszow,
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Zakresy kontroli

1. Prawidlowodé i rzetelno$é obliczania skladek na ubezpieczemia spoleczne oraz immych
skladek, do kibrych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpiéczen
spoleczaych i ubezpieczenia zdrowottego.

2. Ustalanie upraymien do $wiadezeh z ubezpieczefi spolecznych 1 wyplacanie tych Swiadezen
oraz dokonywanie rozliczen z fego tytutu.

3. Prawidlowo§¢ 1 terminowosé opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i
rentowe.

4. Wystawianie zaswiadczef lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznyeh.

Ustalenia kontroli
Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzgl@dmemem ozasu przetworzenda dolumentéw rozliczeniowych w
K81 Wykaz zbadanego materiatn stanowi zatgeznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidlownsd i rzetelnodd obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczme oraz innych
skiadek, do kitérych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zglaszanie do
nbczpicczed spefccznych i ubezpicczenia zdrovwoatnego,

Kaontrola objgto oleras 1.01.2017.-31.12.2017r.

1.1 Zglaszanie do ubezpieczeh spolecznych i ubezpieczenia zdrowdtnego.

Sprawdzono prawidlowodé dokonania zgloszenia do ubezpieczet sp@lecznyah oraz
ubezpieczenia zdrowotnepo o0s8b zatrudnionvch na podstawie umowy o prace; T UMOWY
zlecenia,

Rontrole przeprowadzono na podstawie dokumentow:
- akif osobowych,

- wmodw o prace,

- Swindectw pracy,

- dokurentdw zgloszeniowych.

dla:

L]

a L4 L] £l -

Ustalono:
Zgloszenia do ubezpieczenia spolecznego 1 ubezpieczenia zdrowotnego dla w/w oséh
sporzgdzono zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

1.1.1  Prawidlowo§¢ danych wykazanych przez plamnika skiadek w dokumencie ZUS RUD.
W tym zakresie nie przeprowadzono kontroli. Okres kontroli nie obsjmuje roku 2021.

[.1.2. Ustalenia w zwigzku z zawieratrymi przez platnika skiadek umowami o dzieto.
W kontrolowanym okresie nie zawieral umdéw nazwanych umowami o dzieto.
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Na powyzsza okolicznodé, osoba upowazniona zlozyla oswiadczenie do protokotu przyjecia

wyjasniets.

Dowdd:

-~ protokoél przyjecia wyjadnies od z dnia 28.05.2021r. (akta kontroli
strona 11).

1.1.3 Zatrudnianie 0sdb wykonujacveh prace w szezegdlnych warunkach ub o szezegdlnym
charakterze.

Platnik nie zatrudniat 0s6b wykonujgcych prace w szezegdlnych warnnkach hub o szczegdlnym
charakterze.

Dowéd: ;
- protokél przyjecia wyjadnieh od z dnia 28.05.2021r. (akta kontroli
strona 11}. :

1.2 Prawidlowo$S 1 rzetelnosé obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych
sktadek do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaklad.

1.2.1 Ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczeni Pracowniczych.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:
- dokumentbw 1cs.iegowych,

- list plac. p

Zgodnie z obowigzujgeymi przepisami w okresie od 1.2017r. do XI.2017r. platnik naliczat
skladki na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, Fundusz Pracy 1 Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych.

1.2.2 Fundusz Emerytur Pomostowych.
Platnik nie mial obowigzku deklarowania skladek na Fundusz Emerytur Pomostowych.

2. Ustalanie uprawnien do Swiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyplacanie tych

§wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytulu,
Kontrolg objeto okres 01.01.2017r. —~ 31.12.2010r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:
-~ listy plac,

- za$wiadczen lekarskich ZUS ZLA,

- oéwiadezet do opieki,

- wnioskoéw o urlopy macierzynskie,

- rejestru wypadkdw.

2.1 W zakresie ustalania uprawnien do §wiadczen z ubezpieczenia chorobowego.
Kontroli poddane $wiadczenia rozliczone w m-cu 08,2019z,

Skontrolowano:

- 3 poz. zasitku chorobowego,

- 3 poz. zasitku macierzynskiego,
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- 3 poz. zasitku oplekuficzega,

~ 4 poz. zasitku macierzyfskiego za okres urlopu rodzicielskiego;

Co stanowi 100% wyptaconych przez platnika $wiadezed z ubezpieczenia chorobowego w -
cu 08.2019z.

Ponadto skontrolowano 3 $wiadczenia wyplacone z ubezpisczenia spolecznsgo dla;

-

Platnik ustalaf upravmienia } wyplacal zasitki zgodnie z obowigzujacymi przepisani.

2.2 W zakvesie ustelania vprawniefi do $wiadozen z ubezpieczenia wypadkowego.

Kontroli poddano $wiadczenia rozliczone w m~cu 03,2017,

Skontrolowano;

« 3 poz. zasitku chorobowego,

Co stanowi 100% wyplaconyeh zasitkéw z ubezpisczenia wypadkowego przez platnika w m-cu
03.2017r. _

Platnik ustalal uprawnienia 1 wyplacal zasitki zgodnie z obowigzujaeymi przepisami.

2.3 W zakregie rozliczania wyplaconych éwiadczef.
Kontrola obieto okres 0d 01.01.2017r. do 31.12.2017r, ;
Platnik rozliczal §wiadczenla zgodnie z cbowigzujaeymi przepisandi. P

.t

3. PrawidlowosC 1 terminowoéé opracowywania wanioskéw o $wiadezenia emerytalae i
rentowe.

Kontrola odbyla sig z olresu od 16.01.2015r, (4. od daty ostatniego protokoh kontroli) do

30.04.2021r.

Konirole przeprowadzono na podstawie:

- akt osobowych pracownikéw:

Platnik nie opracowywat wnioskéw o ustalenie $wiadczefi emerytalno-rentowych.

Na powyzszg okolicznoéé osoba upowazniona zlozyla o$wiadezenie do protokotu.

Dowdd:

- protokdt preyjecia wyjasnied od 1z dnia 28.05.202 1. (akia kontroli
strona 11),

4. Wystawianie za§wiadczesd Inb zglaszanie danych dla celéw ubezpieczes spolecznych.
4.1, Zairudnianie emerytow.
Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- akt osobowych pracownikdw:

Platnik:
- nie zatrudnial emerytéw, ktSrzy po uzyskaniu uprawnied do éwiadezefi emerytalno-

rentowych nie rozwiazali stosunku pracy.

v




- nie wystawial zaswiadczen ZUS Rp-7,
- nie sporzadzal zaswiadczen o przychodach do zawieszalnosci $wiadczen emerytalno-

rentowych.

Na powyzsza okolicznos¢ osoba upowazniona ztozyta oswiadczenie do protokotu.

Dowod:

- protokdt przyjecia wyjasnien od z dnia 28.05.2021r. (akta kontroli
strona 11).

42  Zaswiadczenia ZUS Z-3,
Platnik nie wystawiat zaswiadczen ZUS Z-3 w celu wyplaty swiadczen przez ZUS.

43  Informacje roczne ZUS IWA.
Kontrole przeprowadzono na podstawie:
- za$wiadczenia o numerze REGON ,

- rejestru wypadkéw za lata 2017-2019

Skontrolowano 3 informacje ZUS IWA za lata 2017-2019.
Ptatnik sporzadzit informacje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Protokot sporzadzono w dwach jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden doreczono
platnikowi skladek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spolecznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 423), platnik skladek ma prawo zlozyé w terminie 14 dni od
daty otrzymania protokolu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc réwnoczesnie
stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zaklad Ubezpieczen Spolecznych, Wydzial Kontroli
Platnikéw Skladek w Rzeszowie, Siemiradzkiego 10, 35-006 Rzeszow.

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 423), protokoét kontroli stanowi podstawe do wydania
decyzji w zakresie i trybie okre§lonym w art. 83 powotlanej ustawy.

Kontrolg zakonczono w dniu 31 maja 2021r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Rzeszéw, dnia 31 maja 2021 r.

(podpis inspektora kontroli Zakladu Ubezpieczen Spolecznych)

Protokot kontroli doreczono platnikowi sktadek. Odbierajacy: Platnik.
DYBEKTOR
Biura Rozwoju-iimta R .:;{)Wa
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(data, pieczec i ijodpié platnika sktadek)




Zataoznik nr 1 de pretolou kontroli ar 352021050023PR0OI01
Platnil: Biuro Rozwoju Miasta Rzeszowa

NIP: 8131738087

REGON: 890330444

Wykaz zbadansgo materialu
Rozliczenie migsigczrie skiadek ng ubezpieczenia spoleczne | ubezpleczeniz zdrowotng

slyazeri 2017, luly 2017, marzec 2017, kwiedler 2017, maj 2017, czerwize 2017, liplec 2047, slerplefi 2017, wrzesien 2017,
patdziernil 2017, listopad 2017, grudzieri 2017 )

Rozliczenie miesieczng Swiadezen

styczent 2017, futy 2017, marzen 2017, kwiesed 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipies 2017, sierples 2017, wrzesien 2017,
pafdzistnik 2017, listopad 2017, grudzied 2017

Rozliczenle miesigezne sidadek na Fundusz Pracy
styczed 2017, luly 2017, marzec 201 7, kwiecles 2017, maj 2047, czenwiee 2017, lipies 2017, sierpish 2017, wrzesiert 2017,

pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzlef 2417

Rozliczenle miesieczne skiadek na F}ifndusz Gwarantowany ¢h Swiadszeri Prasowniczych
styczeni 2017, uty 2017, marzes 2017, 'kwiedled 2017, rmaj 2017, czerwiee 2017, liples 2017, serpler 2017, wrzesien 2017,

patdaiermtl 2017, listopad 2017, grudzien 2047

Rozliczenite mieslgczne skfadek nia Fundosz Emerytur Pomostowych

styszend 2017, luty 2017, marzeo 2017, kwiscleri 2017, maj 2017, czerwiac 2017, lipiec 2017, sierpled 2017, wrzeslend 2017,
peddeiernik 2017, listopad 2017, grudzier 2017

Analiza skiadek na ubszpleczenta spoteczne | ubezpieczenie zdrowoine dla ubezpleczonych
maj 2017, maf 2017

gridzien 2017

czerwiee 2047 . !
sierpien 2017, pazdziernik 2017 .

marzec 201 7, marzec 2017 ;J' .

szerwiec 2017, grudaden 2017

Ve _ ' maj 2017 _ _ o

listopad 2017

maj 2017

slarpied 2017

styczen 2017

styczen 2017

styozef 2017

styczen 2017

grudziaf 2017

grudzied 2017

grudzied 2017

wrzesiah 2017, grudzien 2017

styczeff 2017, wizesier 2017, paidziernik 2017

wrzesief 2017, paZdziernik 2017, listopad 2017, grudzied 2017

czerwies 2017
Anallza swiaticzes dla ubezpieczonych
ZasHek rnacierzynski z ubezpleczenia chorohowago
Tt slerpled 2019

sisrpies 2019
sierpled 2019

Zaslizk opiekuriczy z ubezpieczenia chorobowego
slerpied 2019
slérpieﬁ 2019

slerpleri 2019

Zasliek chorobowy z ubezpieczenia choroboweago - Ubezpiaczenis chorobowe

P, gsierpiafi 2018, slerpied 2019

siarpien 2019
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siyezen 2019, styezast 2019
e paidziemik 2019
Zasitek charchowy 2 ubezplaczenta wypadkowago « Ubazpieczenie wypadkowa
marzec 2017

marzes 2017, marzec 2017
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W Protokole kontroli znak pisma: 352021050023PRO001, znak sprawy: 352021050023, wytgczono
jawnosé w zakresie danych osobawych na podstawie przepiséw o achronie danych osobowych oraz
art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznef (Dz.U. z 2022 r.
poz2.802). fawnosé wyltgczyta Barbara Pujdak Dyrektor Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa.




